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旅行命令簿作成者様 

 

                          総務事務センター旅費担当 

 

旅費システムで同時に入力できる旅行者人数について(依頼) 

 

 普通旅費では出発地や帰着地が異なっても、用務、目的地、交通手段(主たる交通機関)

が同じ場合は、4 人までひとつの命令簿に入力できます。 

 まとめて入力されれば、決裁回数が少なく、また旅費事務センターでの路程作成やチケ

ット等の手配時間も大幅に削減されますので、早く処理ができます。同行者がいる場合は

できるだけまとめて入力し事務軽減を行うようご協力をお願いします。 

 

 

   

       

 

注意点ワンポイント！ 

 車等の使用やその他承認事項は旅行者ごとに入力が必要ですので忘れずに。 

 

 

 

  旅費システムのメニュー 左側 サポートメニュー  

操作ガイド システム操作マニュアル 入力事例・方法  

にも入力例で説明がありますので参考にしてください。                                          

ここ＋をクリックすれば旅行者が増やせます。 

コピー機能あります 


